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1. Definir Parametros

Para definir los parametros generales y especificos accedemos a estos por medio de la opcidn Mantenimiento en
el menu principal del médulo. A continuacidn se detalla cada uno de ello:

Parametros Generales

Esta opcidn nos muestra una pantalla con tres (3) vifietas, en las cuales registramos datos generales de la
Municipalidad, cuentas presupuestarias de ingreso y los datos del adulto mayor.

Parametros Ger de SAFT

Parametros Generales de SAFT

Cuentas de Ingreso

Generals

les ] Cuentas de Ingreso ] Adulto Mayor:

Adulto Mayor

Codigo Municipalidad: |1006

Nombre Municipalidad: [MUNICIPALIDAD DE INTIBUCA

Nombre Departamento:  [INTIEUCA,

Ndmero de Habitantes: |45,000

Las personas de la tercera edad. tienen descuentos definidos por decreto.

Porcentaje de descuento: |0.25

Afios de edad para que se aplique: |60

Techo de descuento Agua: [300
Techo de descuento Bienes Inmuebles: {1,000

= Cancelar

Cancelar

Generales

Achito Mayar

Cuenta Ingreso Impuesta Personat [11111101
Cuerta Ingreso Multa Operar Sin Permisa [11212004
EEL
HEE
EEC
[moz
Cuertalngreso Bienes Inmuebles Urbano: [11117001

Bz Ineess Rzssmss pe hpvesas | BRI
Cuenta Ingieso Recargos por Sevicios: 11212102
Cuenta Ingreso Interes por Impuestos: [112126001
Cuenta Ingreso Intsres por Servicios: [11212602

Cuenta Ingreso Descuents por Pages Adelantadas:
Cuenta Ingrese Descucnt Jera Edad
Cuenta Ingreso Multa por Declarar Tarde:

Cuenta Ingresn Bisnes Inmushles Rurak

Aplicar Amnistia
Para aplicar amnistia seleceione los
impLestos,

Aplica a:

[ Bienss Inmusbles

W Impussta Industiia y Comercio
W Impussto Parsonal

v Servicios Publicos

32202

Aplica hasta et
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Tasas de Impuestos Anuales

En esta opcidn a través de la siguiente pantalla, es en donde estan plasmados los impuestos municipales con
porcentajes de recargos, intereses, multas, fechas maximas de pagos y el afio al que corresponden.

Antes de comenzar con un afio nuevo, es necesario crearlo en esta pantalla con los mismos datos del afio

anterior si no hubiera cambios, de lo contrario se ingresan los cambios necesarios.

Tasas de Impuestos Anuales

4| » B
i
Nuev

Modificar | Busc

e

S alir

&«

Borrar

Porcentajes Deben ser Ingresados Convertidos a Decimales

Periodo de Facturacion: {2008
Bienes Inmuebles

Multa por declaracidn tarde: [ 10

a partir del segundo mes: [ 010

Fecha max. de pago: |21/08/2008
Recargo Sobre Monto de Imp. (&t 76)[ 1000
T asa por millar Urbana: |2 500

Tasa por millar Rural: | 2.000

Impuesto Industria y Comercio

Fecha max. de declaracidén: |31/01/2008
Multa por declarar tarde: 1.00

Dia max. de pago: 10

Aldeas, Barrios y Caserios

Aldeas

En esta opcion a través de la siguiente pantalla, se registran, borrar o modificar las aldeas con que cuenta el
municipio. Si la Municipalidad cuenta con el Mddulo de catastro, se pueden registrar por ese médulo.
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Impuesto Personal
Multa por declaracién tarde: [0 10

Fecha max. pago:

- Recargos Generales y Descuentos

Recargo anual sobre saldo (&t 109): [ 0020

Fecha max. de declaracién: [30,04/2008 Interes Mensual STB (At109): [ o513

Descuento por pago anticipado: 010
Tiempo para descuento [meses): 4

Impuesto a la Explotacion y Extraccidn:

Tarifa: 0.01

Fecha max. de declaracidn: |17,
Multa por declararar tarde: 0.10

Dia max. de pago: 10
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«|» abl 1§ N ¢
LN Modificar | Buscar Borrar S alir
Municipalidad: 1006 - MUNICIPALIDAD DE INTIBUCA
Codigo de Aldea: |100601
Nombre de Aldea: ||ntibuca
Codéldea Nombresldea -
» (100601 Intibuca
100602 Azacualpa
100603 ElNaranjo
100604 El Pelon de Ologisi
100605 Chiligatoro
100606 La Sorto

Los cuatro primeros digitos aparecen automadaticamente (Son el cédigo del
Codigo de &ldea: IW departamento y municipio) seguidamente se ingresa el cddigo de Aldea.
Barrios, Colonias o Caserios
En esta opciodn sirve para ingresar, borrar o modificar barrios, colonias o caserios.

Barrios/Colonias/Caserios
abl EL‘
Modificar | Buscar Borar 5 alir
Codigo de Municipalidad: 1006 - MUNICIPALIDAD DE INTIBUCA
Aldea | Togopala J
Codigo de Bamic: | 100520005
Mombre; |EL Zapote
Cddigo de Barrio Mombre de Bario Cadigo de Aldes
100613002 Buena Wista 100619
100513003 Cofradia 100613
100613004 La Posta o El Camizal 100813
100813005 El Peloncito de Sirati 100619
100613007 La Chorrera 100619
o \
oAl
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Codigo de Bamrio:  [100807 007

ubicarse en el siguiente campo.

Revision Tablas Profesiones y Otros

En esta opcidn a través de la

apareciendo automdaticamente el cédigo.

Profesiones / Oficio

Los seis primeros caracteres apareceran automaticamente (son
Departamento, Municipio y la Aldea) después se debe ingresar el cédigo del
Barrio / Colonia / Caserio que corresponde segun la codificacion del municipio, luego presione el tabulador para

siguiente pantalla, sirve para ingresar, borrar o modificar profesiones u oficios

1 abl R+
MM Modificar | Buscar 5 alir
Cadign:  Mombre de Profesion: Frofezidn exenta de impuestos:
| r
Cadign  |Mombre |Exenta =
11 ABOGADOD Mo
36 AGRICULTOR Mo
51 ALBANIL Mo
40| Akda DE CASA, Mo
A3 ARDHITECETN Mn

Coadigo:

—

El cédigo de la profesidn es asignado automaticamente el sistema.

Esta tabla contiene los rangos (en lempiras) que establece el articulo 77 de la Ley de Municipalidades para el

calculo del impuesto de personal.

Tabla de Impuesto Personal

4] abl EL‘
LS Modificar | Buscar Borrar S alir
Walorh nimo: Walor Maxima: Walor Millar:
| |
ValorMiinimol ValorMéximol Tasza porMiIIarl
1.00 5,000.00 1.50
5,001.00 10,000.00 200
10,001.00 20,000.00 280
20,001.00 30,000.00 200
30,001.00 50,000.00 280
50,007.00 75,000.00 275 "Lt
75,001.00 100,000.00 4.00 1) ;‘7’]
100,001.00 150,000.00 5.00
150,001.00 33,339,997,352.00 5.25
2.0
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calculo del impuesto de Industria, Comercio y

Tabla de Impuesto Comercial

Servicios.

Esta tabla contiene los rangos (en lempiras) que establece el articulo 78 de la Ley de Municipalidades para el

a1 abl e
MM Modificar | Buscar Barrar S alir
YalarM inima: Yalar M &xima: Walor Millar:
| |

Yalar Miinima| Walor M&ima]_Tasa por Millar|

0.m 500,000.00 0.30

500,001.00 10.000,000.00 0.40

10.000.001.00 20,000,000.00 0.30

20,000,001.00 30,000,000.00 020

30.000.001.00 9.933.993.933.933.00 015

Esta tabla contiene los rangos (en lempiras) que establece el articulo 79 de la Ley de Municipalidades para el

calculo del impuesto de productos regulados.

Tabla de Impuestos a Productos Regulados

1|r abl EL‘
WM Modificar | Buscar Barrar S alir
Y alarkd inima: Yalor b &ximo: Walar Millar:
| |
Yalor Miinimal Valor Masima|_Tasa por Millar|
1.00 30,000,000.00 010
30,000,001.00 9599,995,999,993.99 0.01
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Defin’irrFécha‘t que se Comienza Facturacion
1. Definir y Registrar Cuentas de Ingresos

Revision y Codificacion Plan de Arbitrios.
Revision Cuentas Contables en Contabilidad (Paso en Contabilidad).

Registro de Cuentas.

s
Bisqueda:

i : Afio;
Codigo do ouerta: |- "

2013 || Narmbre de la cuenta: |

MNombre de Cuenta T anifa; Walor Renovacian: Walor Multa por Operar zin Permiso:

| g | | |

Cuetta | Mombre Cuenta ~ -
11111001 Bienes [nmuebles Urbanos - p

11111002 Bienes Inmusblzs Rurales De Lempitas Hasta Lempiras Valor
111111m Impuesto Perzonal Municipal

1111120 Produccion, Agricultura, Ganaderia, Ca...
1111120101 Granjas apicolas

1111120102 Granjas Avicolas

1111120103 Agroindustias

1111120300 Quesenas

1111120302 Recoleccion De Leche "
11111204 Empresas Fruticulas
11111205800 Peceras Grandes
1111120502 Peceras Medianas

Cuenta Contable Azociada:

1111120803 Peceras Pequehas
11111206 Fabricasion de Aceites v Grazas
11111207 TORTILLERIAIElaboracion de praducta... Tipa de Cuenta "
11111208  REPOSTERIA [ 1 CATEGORIA) -
1111120801 REPOSTERIA (2 CATEGORIA) r
1111121004 productores independisnte: de de paln...
11111211 Elaboracion de Otroz Productas &limenti... '
1111121101 elaboracion de tajadas de paltano
11111219 TALLER ZAPATERIA[T CATEGORIA] ) B
1111121801 TALLER DE ZAPATERIA [2CATEGORIA) o Cuenta Permiso Operacidn: | - - - - [ |
< > Cuenta de Recuperacidr: |- - - - [ |
Total Cuentas: m [~ Cuenta aplica dezcuento Tercera Edad
T
Nuevn Afio: Crear Aho | = abl ¢ | ‘ | EL‘ ‘

En esta pantalla se ingresan todos los cddigos de cuentas de ingresos que la Municipalidad utilizara de acuerdo al
Presupuesto anual y al Plan de Arbitrios aprobado.
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Codigo de cuenta:; | . Afio:

gue se registrara la informacion:

A continuacién se detalla la forma en

Digitar el cddigo de la cuenta de ingreso que se va a transcribir y el Afio. Esta cuenta se ingresara sin guiones ya
gue automaticamente el sistema lo presenta en el campo.

T arifa: Walor Fenovacidn: "Walor Multa por Operar sin Permiza:

Cuando se registra una cuenta de
industria, comercio y servicio no se digita ningun valor en estos campos, debido a que el impuesto se calcula de
acuerdo al volumen de ventas o produccidn registrado en la correspondiente Declaracién Jurada; y el valor del
permiso de operacién se digita en las cuentas de ingreso de permiso de operacion.

T arifa:

—

En este campo se digita el valor de aquellas tasas que se cobraran por medio de la
facturacion de servicios.

Walor Benovacidn:

e

En este campo se digita el valor de otras tasas que se desean agregar en la declaracion de
industria, comercio y servicio.

Cuenta Cantable Azociada;

e

esta conformado de 6 digitos.

Esta cuenta se enlaza al mddulo de contabilidad a la cuenta mayor operable el cual

Asociacion
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@) |

Tipo de Cuenta

~
~
r~
~

En esta opcidn se determina que tipo de cuenta se esta registrando.

Cuenta Permizo Operacion |1-1‘I-1'IEI-21 06 |F'.-’EI. Paor Bodega [1 CATEGORIA] |Se digita la cuenta de

permiso de operacion correspondiente a la actividad comercial que estamos registrando. Este registro se hara
sin guiones ya que el sistema lo presenta automaticamente.

Cuenta de Recuperaciar |'I 1212204 |He|:up, de Impto a est. Comerciales

|Se digita la cuenta de
recuperacién segun el catalogo de ingresos. Este registro se hard sin guiones ya que el sistema lo presenta
automaticamente.

NOTA: Se recomienda registrar primero las cuentas de los permisos de operacion de las diferentes actividades
econdémicas.

Enlace de Cuentas de Recuperacion y Permisos de Operacion.

2. Registro de Contribuyentes Naturales
Verificacion Datos con Censo.

Es necesario que se instale el censo poblacional para que puedan corroborar el nimero de identidad, nombres y
apellidos completos y la fecha de nacimiento de todos los contribuyentes a ser registrados en el sistema.

Ingreso Contribuyente Natural.
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En esta panta[la se mgresaran los contribuyentes naturales con sus respectivos datos personales yn
Registro de Contribuyente Natural

= T 5
1 | abl fjl+
MM Muewo | Modiicar | Buscar | Inactivar Salir
Datos Personales
Identidad: | 151019890005
Primer Maombre: |EDU.~'—\HD Segunda Mombre: |"|’ALIL
Primer Apellidao: |PALMA Segundo Apellido: |B.-’-'«|FIES
Sexo: o
Ultima Perindo Facturada Impuesta Perzonal: [2011
Datos de residencia
Direccion: |COL ROSARI0 MUFES
Aldea: |E|_ MWEGRITO J Barrio/Cazerio: | Colonia Rozsario Mufiez J
Apdo Poztal: Telefano:
Prafesion/Oficio: | ESTUDIAMTE J Fecha de Macimiento: |45,01 /1949

Email: |

Verificar e Ingresar ultimo Periodo Pagado de Impuesto Personal.

[timo Perioda Facturado Impuesto Perzonal; |2011
En este campo se debe de digitar el ultimo afio en que el
contribuyente presento su declaracidon de impuesto personal.

NOTA: El nimero de identidad y la fecha de nacimiento se deben digitar sin guiones, plecas o separaciones.
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3. Registro de Contribuyentes Juridicos

Registro de Contribuyente Juridico
a1 abl fle
M| M A Modificar Buscar Eo Salir
R.T.M:
Mombre de la empreza: |
Direccion: |
Aldea: | J Earrio/Caserio: | J
Apdo Postal: Telefono:
Fechaestablecida: [~ Ultimo Periodo Facturado Mes/afio: [ [Z013
Email: |
Actividad Economica: | J
Forma de Constitucidn: o i i
Datoz del duefio o representante
Identidad: |
Mombre:

En esta pantalla se registrara todos los negocios con que cuente el Municipio, con sus datos generales, ubicacién,
tipo de negocio y dueno del mismo.

Registro o Creacion RTN o Codigo de Negocio.
Si el negocio no cuenta con un RTN, es necesario crearle un cédigo para registrarlo.

Ingresos Datos Generales de Negocio.

Verificar Ultimo Periodo Pagado.

En este campo se debe de digitar el ultimo mes y afio en que el
contribuyente presento la declaracién jurada del negocio.

Ultimo Periodo Facturado Mes/Afo:

Asociacion
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En este campo se elige el tipo de negocio que se
estd registrando.

Actividad Economica: |

Ingreso Propietario / Enlace Contribuyente Natural.

Identidadt: | En este campo se digita la identidad del duefio del negocios que
anteriormente se tuvo que haber registrado en contribuyentes naturales.

4. Registro de Propiedades (Cuando no hay catastro tecnificado)

Registro de Bienes Inmuebles
1
bl |4 i abl EL‘
| L | Muevo i| Modficar | Buscar | Baorar Sali
ClaveCatastio: | dertidad: Yalor de la Propiedad

| | Area del Temeno:

I L ——
WalorT emeno:

Ubicacidn
[Bfaseers Y alorE dificacion:
Y alorE sencion: ’7
Tasa:
Aldea: | J
Barrio: | J Impuesto: I:I
. . . Area

Feq. Propiedad: Ultimo Periodo Facturado:

| | - °
Servicios Publicos

Cuenta de Ingreso | Descripcion Walor ‘

LIRS @ Por Tanfa @ Por Bange Valor Catasiral
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lidad no cuenta con un levantamiento catastral tecnificado, las propieaé

inmuebles se registran por medio de esta pantalla y posteriormente se registra la declaracion.

IMPORTANTE

Walor de la Propiedad
Area del Temeno:
Area de Edificacion:

—
E—
WalorTermeno: [
"W alarE dificacion: Ii
W alorE wencion: Ii

Tasa I—
[ ]

Impuesto:

El valor de la propiedad o bien inmueble se registra al momento de realizar la declaracién.

Codificacion de la Propiedad.

ClaveCatastio: | Si la Municipalidad no cuenta con un catastro tecnificado es necesario codificar
cada una de las propiedades o bienes inmuebles antes de registrarla.

Ingreso Propietario / Enlace Contribuyente Natural.

dentidad: [ La identidad es la del duefio de la propiedad o bien inmueble, debe de ser registrado
primero como contribuyente natural.

IR )
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ClaveCatastro:

ldentidad:

|bicacidn

Direccion;

Aldea: |

=]

B arrio: |

=]

) __\

IngreSOifbﬁ-tésr‘ééﬁérales Inmuebles.

En esta parte de la pantalla de registro de propiedades, se digitan los datos generales de la misma.

Ingreso Registro de Propiedad y Ultimo Periodo Pagado.

Req. Propiedad: Iltirma Perioda Facturadia:

Se debe de verificar el Registro de Propiedad y ultimo afio declarado

de la propiedad y digitarlo en este campo. Es importante registrar este dato manualmente en la ficha catastral

del inmuebles en caso de existir catastro tecnificado.

5. Declaracion Impuesto Personal

Declaracion de Impuesto Personal

M odificar

Buscar

Anular

En esta pantalla se registra la declaracién

Ma. Declaracidn: ’7
Identidact [
Fecha de Prezentacion: ’7
Impuesto Coresp. Afio:

Ingresos Totales Durante el Periodo

Ingresos Mo Grabados: ’7
Honararios Profesionales: ’7
Ingresos par Alquileres: ’7
Ingrezos por Sueldos: ’7
Otros Ingresos: ’7

Asociacion
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E stada:

Calculo de Impuesto

Total Impuesto:
Menos Descuent:

Multa por Declarar Tarde:

Interezes por Mora:

Recargo Sobre Saldo:

Total a Pagar:

del impuesto personal de los
N+ contribuyentes naturales.
Salir
|
—
—
’ -
OHI]
—
—
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Para registrar la declaracién de un contribuyente, primero tenemos que registrarlo como contribuyente natural

si no se ha hecho.

Registro Ingresos Devengado por el Contribuyente Anualmente.

Ingresog Totales Durante el Periodo

Ingresos Mo Grabados: ’7
Honorarias Profesionales: ’7
Ingresns por Alquileres: '7
Ingresos por Sueldos ,7
Otros Ingresos: '7

Calculo de Impuesto.

Calcule Impuesto

En estos campos es en donde se registran los diferentes ingresos
devengados por el contribuyente durante el afio anterior a ser pagados en

el afio actual.

Es necesario registrar el impuesto personal de todos los contribuyentes,
para que el sistema pueda proporcionarnos la morosidad actualizada.

Al dar clic en este botén el sistema calcula el impuesto personal a pagar por

el contribuyente.

Envio de Factura para Atencion al Cliente.

SAFT &3 A hacer clic en Aceptar, aparece el siguiente mensaje, el cual nos indica que la

factura fue generada y enviada a la opcién de Atencion al Cliente, desde la cual se

Factura ha sido generada...!

6. Declaracion Industria, Comercio y Servicio

Declaraciones de Industria y Comercio

7

W
Sali

Modiicar | Buscar | Anular

#Declacién Impuesto Vol Ventas: [
RTN Pemisa de Operacion. [~
Petiodss + Cuotas Mensuales Vencidas

Fecha Preseniada + uka por operar i permisa [
VeniasNoRegusdss | +Mulapor deckrartade: [~
It
Wertas Reguiadas: [ poi Mo
+ Recagasobresald [
Otvas Tasas o Senicios

Otras Tasas o Servicios

[ Cuerts Nombre de Cuenta I Valo| Cant, Tiempo |

&socmuon
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Fecha Impuesto|  Muka]  Otios[M Mora) Interes | SaldoAcum. | Recarga]

puede enviar la factura a tesoreria en caso que el contribuyente vaya a pagar.
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En estapantalla se registra las declaraciones de comercio, industria y comercio anualmente.

Ingreso RTN o Cdédigo del Negocio.

rtv: [ En este campo se digita el numero de R.T.N. que fue registrado en
contribuyentes juridicos.

Registro del Volumen de Ventas.

Registro de fabricacion y venta de productos no controlados por el Estado

En este campo se registrara el ingreso que obtuvo el negocio de la actividad
YWentas Mo Reguladas: .. . .

econdmica del afo anterior.

Registro de fabricacion y venta de productos controlados por el Estado
Vertss Reaulsdss | En este campo se registrara el ingreso que obtuvo el negocio de la actividad
econdmica del afo anterior.

Otras Tasas o Servicios

Cughta [ Mombre de Cuenta | Yalor| Cant. | Tiempo

En esta parte de la pantalla
registramos otras tasas o servicios como ser: rétulos, Limpieza de cementerio, seguridad ciudadana, etc.

Asociacion
de Municipios e
ge monguras




Al llenar la informacién necesaria p

Fecha |Impuest0| Multa| Dtros| M.Mora| Interes |Sald0 Acurn.| Hecargo|

declaracién jurada, el sistema en esta parte de lapantalla—

nos detalla los meses que debera pagar el contribuyente.

Envio de Factura para Atencion al Cliente.

SAFT =38 Al hacer clic en Aceptar, aparece el siguiente mensaje, el cual nos indica que la
factura fue generada y enviada a la opcién de Atencion al Cliente, desde la cual se

Factura ha sido generada... puede enviar la factura a tesoreria en caso que el contribuyente vaya a pagar.

IR )
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7. Registro Declaracién Bienes Inmuebles (Una vez cuando de declara por p

o se modifica)

Declaracion Bienes Inmuebles

MNuevo i Modificar

Buszcar

Barra ‘

S alir

= E

Terrena
‘alor:

Area
Edificacion:
Walor:

Area:

E xencidn:

Tasa:

En esta pantalla se registra la declaracion de las propiedades o bienes inmuebles del municipio, siempre y

Mombre Propietaria:

Mum. Declaracin:
Clave Catastral:

Fecha declaracidn:

Fecha operacidn:

Tipo de Declaracidn:

-

—
—

Identidad nuevo duefio:

—

Afio a declarar:
Multa por declarar tarde:

Impuesto:

" Declaracidn
+ Trazpazo/Donacidn/Herencia

i Mejoraz

Yalor de las mejoras:

—

Area Edificacion:

—

Mejoraz al Terrena:

—

Area deT ermeno:

—

cuando la Municipalidad no cuente con un catastro tecnificado.

Asociacion
cle Municipios
de Honduros
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Ingreso Clave Catastral.

S Bl | En este campo se digita la clave catastral de la propiedad a declarar que fue
registrada en la opcidn registro de bienes inmuebles.

Ingreso Valores de Propiedad.

Terrena

YW alor:
Area;

Edificacian:

Walar:
Area:

Exencian:
Taza:

En esta parte de la pantalla es donde se digita el valor de la tierra y edificacién de la propiedad, con lo cual el
sistema calcula automaticamente el impuesto a cobrar.

Ingreso Condicion Habita o no el Propietario.

-
Si el propietario de la propiedad o bien inmueble vive en el, esta opcidn determinara si

goza de la exencién.

IR )
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8. Facturacion de Bienes Inmuebles (Por cada afio que debe el contribuyent

Facturacion de Bienes Inmuebles

. EL{-
gus%ar

Modifica

Mo, Factura:
Identidad:

MHombre Contribuyente |

Fecha Facturacidn:
Clave Catastral:

Fecha Yencimiento:

Cuenta [Mombre de Cuenta

Int=" Impuesto * T aza * Meses

Rec= (Imp +Int] * Taza/12 * Meses:

Total:

Una vez hecha la declaracién de la propiedad o bien inmueble, se procede a realizar la facturacién de la misma

por cada afio que adeude el contribuyente.

Es necesario que se facturen todas las propiedades del municipio, para que el sistema cuente con la morosidad

actualizada.

Identificacion Inmueble.

Clave Catagtral: |

Asociacion
de Municipios

de Honduros

En este campo se digita la clave catastral que se facturara.

IR )
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Generar Factura.

SAFT =

Al hacer clic en Aceptar, aparece el siguiente mensaje, el cual nos indica que la
factura fue generada y enviada a la opcidn de Atencidn al Cliente, desde la cual se
puede enviar la factura a tesoreria en caso que el contribuyente vaya a pagar.

Factura ha sido generada...!

9. Facturacion Otro Servicios

Facturacién de Servicios

T

» » En esta pantalla es en donde se facturara todos aquellas
Modificar | Buscar Anular Salir
s otras tasas por servicios municipales como ser:

. stador
Nimero de Factus: [ | t . tri . ist b t .
N e constancias, matrimonios, vistos buenos y otros servicios
peentidad que preste la municipalidad, ademéas del pago del
Hombre: I ]

Descripeidrn: I

impuesto de Extraccion de Recursos y Pecuario. También
Forma de Paga [Coaie =]

multas puestas por la policia o juez de policia, etc.

|Cta Ingreso | Diescripcién | Cant | Wal Unit Total

Identificacion Contribuyente

TotalaPagar: [ |

Se digita el nimero de identidad del contribuyente |jantidad: — Qque pagara otras tasas
por servicios municipales, dicho contribuyente se debid de haber registrado
primeramente en la opcién de Contribuyente Natural, en caso de no haberlo registrado.

Ingreso Detalle a Facturar.

Asociacion
de Municipios

de Honduros
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Asociacion
3o Musicic

Cta. Ingreso | Descripcion

| Cant|

Wal, Unit |

En esta parte de la pantalla es

donde se registra el detalle de la
factura como ser: la cuenta que

serd afectada y la cantidad, los demds datos el sistema lo muestra automaticamente.

Administracion Tributaria

=3l Una vez registrado el detalle de la factura se da click en el

10. Atencion al Cliente

::I Factura ha sido generada exitosarnente. Desea Imprirnirla?

Mo

botdn de aceptar y el sistema nos muestra esta pantalla, con

cualquiera de las dos (2) respuesta que demos la factura la

envia automaticamente a tesoreria.

PULPERIA MURILLO

MUNICIPALIDAD DE EL NEGRITO

Modulo de Administracion Tributaria

Identidad / R T.N: [PULP-P1

Mo, Fact| Descripcion FechaYence|Yalor Tipo Imp. Clawve Catastral ~
175083| Factura por declaracian, 10/03/2011 10/03/2011 15.00(1C
175084| Factura por declaracian, 10/04/2011 10/04/2011 15.00(1C
175085| Factura por declaracion, 10/05/2011 10/05/2011 15.00)1C
175086| Factura por declaracion, 10/06/2011 10/06/2011 15.00)1C
175087 | Factura por declaracion, 10/07/2011 10/07/2011 15.00)1C
175088| Factura por declaracion, 10/08/2011 10/08/2011 15.00|IC
175089| Factura por declaracian, 10/03/2011 10/08/2011 15.00(1C
175030| Factura por declaracian, 10410/2011 1o0/0/2011 15.00(1C
175091 | Factura por declaracian, 10/11/2011 10/11/2011 16.00(1C
175092| Factura por declaracion, 10/12/2011 10122011 15.00)1C
295043| Factura de permiso de Operacion 31012002 50.00]IC
295044| Factura por declaracian, 31/01/2012 ooz 3.074.00)1c
295045| Factura por declaracian, 10/02/2012 10/02/2012 3.074.00)1c
296046| Factura por declaracion, 10/03/2012 10/03/20012 3.074.00(1C
295047 | Factura por declaracian, 10/04/2012 10/04/2m2 3.074.00)1C
295048| Factura por declaracian, 10/05/2012 10/05/2012 3.074.00)1C
295049| Factura por declaracian, 10/06/2012 10/06/2012 an74.00)ic
295050| Factura por declaracian, 10/07/2012 10/07/20012 3.074.00)1c

Flan de Pago

Pagar Facturas || Anular Factura

Total Seleccionado: IR

Awiso

Limpiar Pantalla

Cerrar

Esta pantalla nos permite visualizar todas

las facturas pendientes con que cuenta el contribuyente, las cuales estan listas para ser enviadas a tesoreria.

de Honduros
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Las facturas que estan de color mds oscuro son aquellas que estan vencidas y las mas claras son |as"
estan.

Para enviar una factura a tesoreria para que sea pagada por el contribuyente, se tiene que marcar la factura
dando un (1) clic en ella, posteriormente clic en el botdn Pagar Factura y el sistema la envia a tesoreria.

11. Creacion Plan de Pago

Modulo de Administracion Tributaria
|dentidad / BR.T.N: |PU LP-F1 [~ Cargar Facturas de SF para Plan de Pago
PULPERIA MURILLO S
Mo, Ff Creacion de Plan de Pago havence|valor Tipo Imp. Clave Catastral =
17508 |'I]3,"2I]11 15.00|1C
17504 Monta del Plan de Page: [~ 21 718.00 'I]4,"2I]1'| 15.00|1C
17504 Numero de Custss: [ o5/2011 15.00]IC
1 “alor de Cada Cuota: ,7 'I]B,"ZI]TI L0
175048 'I]?le]ﬂ 15.00(IC
17504 Fecha de Inicio de Pagos: I0/09/2013 'I]B,"Zlﬂ 1 15.00/IC
17508 Murnera de Plan de Paga: 0972011 15.00|1C
17509 1072011 15.00|1C
17509 1172011 15.00|1C
17509 Aceptar | | Cerrar | 1272011 15.00|1C
2950 - - 0172012 50.00|1C
295044 |Factura por declaracion, 3170172012 3140172012 3.074.00(1C
295045 |Factura por declaracion, 1070272012 1040242012 3.074.00|1C
295046 | Factura por declaracion, 1070372012 1040372012 3.074.00(1C
295047 |Factura por declaracion, 1070472012 1070452012 3.074.00|1C
295048 | Factura por declaracion, 1070572012 1040542012 3.074.00|1C
295049 |Factura por declaracion, 10/06/2012 1040642012 3.074.00|1C
295050 |Factura por declaracion, 1070772012 1040772012 3.074.00|1C -
Total Seleccionado:
Flan de Pago | Pagar Facturas Anular Factura Irniprirniir Awiza Limpiar Pantalla ‘ Cerrar

Si el contribuyente no tiene capacidad de pago el sistema permite que se pueda hacer un plan de pago,
seleccionando todas las facturas que pasaran a este estatus y dar clic en el botén de Plan de Pago,
posteriormente nos muestra una ventana en la cual le digitamos el nimero de cuotas y la fecha de la cual
comenzara el plan de pago. Se recomienda que la fecha en que comience el plan de pago sea la del mismo dia en
que el contribuyente y la Municipalidad llegaron a este acuerdo.

Asociacion
de Municipios

de Honduras
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MUNICIPALIDAD DE EL NEGRITO

Calendario de Plan de Pagos

Nombre: PULPERIA MURILLO
Identidad: PULP-P{
Monto del Plan de Pago: 21,718.00

Fecha Maxima
Ho. de Pago Valor Cuota Valor Pagado Saldo

1 040872013 1,809.83 0.00 1,809.83
2 3203 1,809.83 0.00 1,808.83
3 3012013 1,809.83 0.00 1,809.83
4 301252013 1,809.83 0.00 1,809.83
5 300172014 1,809.83 0.00 1,809.83
3 28022014 1,809.83 0.00 1,809.83
T 2810372014 1,809.83 0.00 1,808.83
2 28/042014 1,809.83 0.00 1,809.83
9 2810572014 1,809.83 0.00 1,808.83
10 28/06/2014 1,809.83 0.00 1,809.83
11 2810712014 1,809.83 0.00 1,808.83
12 28082014 1,809.83 0.00 1,809.83

Totales: 21,718.00 .00 21,718.00

Al dar clic en Aceptar podemos imprimir la
calendarizacion de las fechas en que se debe presentar el contribuyente a pagar las cuotas establecidas en el
plan de pago.

Este reporte le permite al contribuyente llevar un control de pago.

IR )
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MUNICIPALIDAD DE EL NEGRITO
Modulo de Administracion Tributaria
Identidad / R T.N: [PULP-P1 [ Cargar Facturas de SP para Plan de Pago
PULPERIA MURILLO

MNo. Fact| Descripcion Fecha Vence|Yalor TipoImp. Clawe Catastral
295051 Factura por declaracian, 10/08/2012 10/08/202 3.074.00|1C
285052 Factura por declaracian, 10/09/2012 10/09/2012 3.074.00)1C
295053 | Factura por declaracian, 10/10/2012 10/10/2m2 3.074.00|1C
285054| Factura por declaracian, 10/11/2012 10172012 3.074.00]1C
285055 Factura por declaracian, 10/12/2012 104122012 3.074.00)1C
295056 Plan de Pago 30/09/2013 1.809.83| PP
285057| Plan de Pago 30/10/2013 1.808.83| PP
295056| Plan de Pago 0A1/203 1.809.83| PP
285058 Plan de Pago 304122013 1.808.83| PP
295060| Plan de Pago 30/01/2014 1.809.83| PP
285061| Plan de Pago 28/02/2014 1.808.83| PP
295062 Plan de Pago 25/03/2014 1.809.83| PP
285063| Plan de Pago 28/04/2014 1.808.83| PP
295064 Plan de Pago 28/05/2014 1.809.83| PP
295065| Plan de Pago 26/06/2014 1.809.83| PP
285066 Plan de Pago 28/07/2014 1.808.83| PP
295067 Plan de Pago 25/08/2014 1.809.83| PP

Total Seleccionado: m
Plan de Pago Pagar Factuias Anular Factura Imiprinnir ‘ Auiso Lirnpiar Pantalla

v |Una vez concluido de hacer el plan de pago

el sistema nos muestra esta pantalla, en donde estan las facturas del plan de pago y las que no han vencido lista
a ser enviadas a tesoreria cuando el contribuyente se presente a pagar.

12. Cierre Diario

Esta opcién nos permite realizar diariamente el cierre del mddulo al finalizar las operaciones. Antes de realizar el
cierre diario, es necesario emitir el reporte de Listado de Facturas Emitidas por Periodo, el cual nos permite

verificar los ingresos diarios con los registrados en tesoreria.

Cierre Diario

Este proceso debe ser la dltima actividad gue se realiza durante el
dia en el departamento de administracidn tributaria.

Ademas de cambiar la fecha en proceso en administracidn
tributaria, también hace la actualizacion de la mora para las

facturas que vencen el dia de hoy.

Dia a cerrar
29 de Septiembre del 2008

Nuevo Dia en Proceso
30 de Septiembre del 2008

Aceptar

Cancelar

Asociacion
de Municipios

de Honduros

Al realizar el cierre diario, el sistema activa
automaticamente la fecha del nuevo dia en
proceso, este proceso se debe hacer también en
tesoreria.
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13. Consultas Opcionales

Impresion de Avisos de Pago Bienes Inmuebles

Impresion de Avisos de Pago de Megocios

Estado de Cuenta Por Contribuyente
Detalle Facturas Emitidas por Contribuyente
Listado de Facturas Emitidas por Periedo
Facturacion Por Rubro

Facturacion Por Area Geografica

Grafica de Facturacidon por Genero

Contribuyentes en Maora
Morosidad de Bienes Inmuebles
Morosidad de Industria y Comercio
Mora por Rubro

Antiguedad de la mora

Declaraciones de Bienes Inmuebles

Listado de Propiedades

Listado de Contribuyentes Maturales
Listado de Contribuyentes Juridicos
Actividad Comercial

Listado de Profesiones

Listado de Impuesto Personal

Listado de Impuesto Comercial

Listado Impuesto a Productos Regulados
Lista de Aldeas

Listado de Barrios / Caserios

Listado de Cuentas de Ingreso

14. Anulacion de Recibos

> Las facturas hechas por medio de la declaracién de Industria, Comercio y Servicio, y que fueron pagadas
en tesoreria, se anulan en la opcién Declaracion de Industria y Comercio, se busca y se presiona el boton

Asociacion
de Municipios

de Honduros

El sistema nos facilita una serie de Consultas / Reportes los

cuales nos ayudara a la toma de decisiones.
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Anular AI “realizar este proceso el sistema anula todos los recibos pagados por™

contribuyente.

» Las facturas hechas por medio de la facturacién de Bienes Inmuebles y que ya fueron pagadas en
tesoreria, se anulan en la opcién Facturacion de Bienes Inmuebles, se busca la factura y se anula. Si se
desea anular la declaracién tenemos que buscarla en la opcién Declaracion de Bienes Inmuebles y
presionar el botdn Borrar.

> Las facturas del impuesto personal, se anulan en la opcién Declaracion de Impuesto Personal, se busca
la declaracién y se presiona el botdn Anular.

> Las facturaciones realizadas en la opcidn Facturacion de Servicios, se deben de anular en el médulo de
tesoreria.

Anulacion Declaracion de Industria, Comercio y Servicio

e e Primer Paso: Presionar el botdn Buscar y en la pantalla
echa . . . . .
% _ —  siguiente digitar el nombre del negocio que le
uzCar Anular Salir .,
anularemos la declaracion.

Listado de Declaraciones de Industria y Comercio

Buscar

M armnbre: | 4

Cerrar

Mum. Declaracion | F'en'odol Mombre

' Cuidado.! #358 Segundo Paso: Una vez seleccionado presionar el botén de Anular y
posteriormente nos mostrara el siguiente mensaje, al cual
presionaremos el botdn Si.

Asociacion
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Anulacion Facturas de Bienes Inmuebles =

Primer Paso: Presionar el botdn Buscar, posteriormente el sistema nos muestra y en la pantalla siguiente digitar
el nombre del propietario de la propiedad a la que le anularemos la factura.

Facturacion de Bienes Inmuebles B3 Listado de Facturas de Bienes Inmuebles [= ==

4| B i+
Normbre: Apelida

W M| Huevo S alr

Buscar

Modifica | Sustar

Cerrar

No. Factura:

Identidad:

Hombre Contibuyente: |

Fecha Facturacidn:
Clave Catagtral

Fecha Vencimienta:

Cuenta MNarnbre de Cuenta W alor

Seqgundo Paso: El sistema nos mostrara la informacién de la(s) factura(s) con que cuenta la propiedad, elegir la
gue se anulara dando doble clic en el nimero de la misma.

Facturacidn de Bienes Inmuebles 5 » Iistado de Facturas de Bienes Inmuehles =R =)
PRI 1% | Ve e
M M| Huevo |Modiics | Bmer | andd ‘ ‘ Sali Nombre:  |anael Apelido
Cermar
No. Facluraz< Hum. Factura | Nombre Clave Catastral
Identidad:

Mombre Contribuyerte: | |

Fecha Facturacin:
Clave Catastral

Fecha Vencimiento:

Cuenta Nombre de Cuenta

10
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4 | iz
4 »

Nueva | Madiica

‘ 3

Salit

|dentidad; |1903137 700356

No Facturar 28281

Mombre Contribuyente: )Anael Dravid Arrazola Matamoros

Fecha Factuiacion: |30/09/2008
Clave Catastial: |1577-001

Fecha Vencimiento: 31/08/2008

Cuenta

Mombre de Cuenta

Tatal: 304.42

B3+ Listado de Facturas de Bienes Inmuebles =) ==
Buscar
Mornbre:  |anael Apelida
Cerrar

[um._Factura [ Hombre [FechaVence [H

| Clawe Catastial

Anulacion Declaracion de Impuesto Personal

Primer Paso: Presionar el botdn Buscar, posteriormente el sistema nos muestra y en la pantalla siguiente digitar
el nombre del contribuyente natural al que le anularemos la factura, posteriormente presionar el botén Buscar.

Listade de Declaraciones de Impuesto Personal

ombre: [aMAEL|

Buscar

Apelida |

Cerrar

D>

1
pdificar éuscar Anullar

EE

S alir

Murn. D eclaracién | Periada [Nombre

Asociacion
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Estado:

Calcula de Impuesta

Total Impuesta:
Menos Descuenta:

Multa por Declarar Tarde:

Interezes por Mora:
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Seqgundo Paso: El sistema nos mostrara la informacion de la(s) declaracién(es) con que cuenta el contribuyente,
elegir la declaracidn que se anulara dando doble clic en el nimero de la misma.

Listado de Declaraciones de Impuesto Personal % T
UECar

Muaribre: |.-’-'A.N.-’-‘«EL £

Apellido | Cegen

,N-unﬂﬁaracic’un Periodo | Mambre q

IPO173E 2008 | Anael David Anazola Matamoros

Tercer Paso: Presionar el botdn de Anular.

IR )
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N

SHH

Muevo | Modificar | Buscar

Declaracion de Impuesto Personal

Anular

5 alir

= B

Mo, Declaracion: |[PO000

Fecha de Presentacicn: |21/06/2007  ~
Impuesto Coresp. Afa: | 2002

Ingreszos Totales Durante el Periodo

Ingresos Mo Grabados: ’7000
Honorarios Profesionales: ’7000
Ihgresos por Alquileres: ’7000
Ingresos por Sueldos: ’w
Otrosg Ingresos: ’7000

Estado: Pagada

Identidad: |1204195304507 FAUSTING . MURILLO REDONDO

Calculo de Impuesta

Total Impuesto: 10.00
Menos Descuento: 0.00

Multa por Declarar T arde: 1.00
Intereses por Mora; 12.25

Recargo Sobre Salda: 1.85

Total a Pagar: 25.10

Anulacion Facturas de Servicios

Estas facturas se anulan en el mddulo de Tesoreria.
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